
INTÉZKEDÉSI TERV

Készült az Állami Számvevőszék által Devecser Város Önkormányzata gazdálkodási rendszerének 2009. évi ellenőrzéséről készült vizsgálati jelentés alapján.

I. Polgármesternek tett javaslatok
A jogszabályi előírások maradéktalan betartása érdekében:

1. a.) 
Állami Számvevőszék javaslata:
a pénzkezelési szabályzat 2. számú mellékletében foglaltak alapján gondoskodjon az Ámr. 134.§ (2), az Ámr. 138.§ (3) bekezdésében foglalt összeférhetetlenségi követelmény betartása érdekében a kötelezettségvállalásra, valamint az Ámr. 136.§ (2) bekezdése alapján az utalványozásra adott felhatalmazások elkészítéséről.

b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
Devecser Város Önkormányzatának, valamint Polgármesteri Hivatalának kötelezettségvállalási, utalványozási, ellenjegyzési, érvényesítési és szakmai teljesítés igazolási eljárásról szóló 2/2009. (XI. 20.) polgármesteri és jegyzői együttes utasításban gondoskodtunk az összeférhetetlenségi követelmény betartása érdekében a kötelezettségvállalásra, valamint az utalványozásra adott felhatalmazások elkészítéséről. A polgármesteri és jegyzői együttes utasítás 2009. november 23. napján lépett hatályba. Az utasítás 2010. február 8. napján módosításra került, új melléklettel egészült ki. 
c.) 
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
folyamatos

2. a.) 
Állami Számvevőszék javaslata:
gondoskodjon az Önkormányzat gazdálkodásának 2006. évi átfogó ellenőrzése során az ÁSZ által részére tett és nem teljesült szabályszerűségi és célszerűségi javaslatok végrehajtásáról.

b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
Az Önkormányzat 2006. évi átfogó ellenőrzése során feltárt, és nem vagy csak részben teljesített javaslatok részletes végrehajtásáról az intézkedési terv 13.b/ pontjában írt feladatok elvégzésével gondoskodunk.
c.) 
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
folyamatos
A munka színvonalának javítása érdekében tett javaslat:

3. a.)  Állami Számvevőszék javaslata:

kezdeményezze, hogy a számvevői jelentésben foglaltakat a Képviselő-testület tárgyalja meg és a feltárt hiányosságok megszüntetése érdekében készíttessen intézkedési tervet a határidők és felelősök megjelölésével.
b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
Az Állami Számvevőszék 2009. évi átfogó ellenőrzésének vizsgálati jegyzőkönyve alapján készült előterjesztést és intézkedési tervet a Képviselő-testület a 2010. február 24-i ülésén tárgyalja.

c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző                           

           Határidő: 
2010. február 24.

II. Jegyzőnek tett javaslatok
A jogszabályi előírások maradéktalan betartása érdekében:

1. a.) 
Állami Számvevőszék javaslata:

      gondoskodjon arról, hogy az Áht.8/A. § (7) bekezdése előírásának megfelelően a költségvetési és zárszámadási rendeletek költségvetési bevételi és kiadási főösszege ne tartalmazza a költségvetési hiányt, illetve költségvetési többletet módosító finanszírozási célú pénzügyi műveletek bevételeit és kiadásait. 
b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
A 2009. évi zárszámadási és a 2010. évi költségvetési rendelet készítésekor a finanszírozási célú pénzügyi műveletek a jogszabályi előírásoknak megfelelően kerülnek tervezésre. A hitelek felvételével és törlesztésével kapcsolatos bevételi és kiadási előirányzatok az Áht. 8/A.§ (7) bekezdésében foglaltaknak megfelelően finanszírozási célú pénzügyi műveletként szerepelnek a 2010. évi költségvetési rendelettervezetben, könyvvizsgálói véleményezés mellékletével.

c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
2010. február 24.

2.a.) 
Állami Számvevőszék javaslata:

gondoskodjon az Önkormányzat költségvetési rendeletének végrehajtása során arról, hogy likvid hitelként kizárólag az Ötv. 88.§ (3) bekezdés d) pontjában foglaltak szerinti – éven belül felvett és visszafizetett – hiteleket számolják el.

b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
A 2009. évi költségvetési rendelet végrehajtása során likvid hitelként az éven belül felvett és visszafizetett – a közszolgálati és államigazgatási feladatok folyamatos működtetéséhez felvett – hitel került elszámolásra.

c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
folyamatos

3.a.) 
Állami Számvevőszék javaslata:

gondoskodjon arról, hogy a költségvetési rendeletek előterjesztései az Ámr. 29.§ (1) bekezdés k) pontja szerint elkülönítetten tartalmazzák az európai uniós forrással megvalósuló célok és programok bevételeit, kiadásait.
b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
Devecser Város Önkormányzatának 2010. évi költségvetési rendelettervezete az európai uniós pénzeszközökből finanszírozott pályázatokat elkülönítetten mutatja be. Az eddigi évek gyakorlatában a megnevezésben történt utalás az európai uniós projektekre.

c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
2010. február 24.

4.a.) 
Állami Számvevőszék javaslata:

gondoskodjon arról, hogy a költségvetési rendelet mellékleteként az Önkormányzat pénzállományának alakulását bemutató, az Ámr. 139.§ (1) bekezdésében előírt likviditási tervet készítsék el.

b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
Devecser Város Önkormányzata 2010. évi költségvetéséről szóló rendelettervezetének melléklete a törvényi előírásnak megfelelő likviditási tervet tartalmazza.
c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
2010. február 24.

5.a.) 
Állami Számvevőszék javaslata:

gondoskodjon arról, hogy az Önkormányzat honlapjának szerkezeti tagolása megfeleljen a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2.§ (1) bekezdésében előírtaknak.
b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
A honlap szerkezeti tagolásával kapcsolatos feladatok elvégzése érdekében az Önkormányzat nevében 2010. február 8. napján levélben kerestük meg a honlap készítését – 2006. évben - végző cég képviselőjét. Egyeztető megbeszélést kezdeményeztünk a honlap szerkesztésével kapcsolatos problémák rendezése érdekében. A honlap szerkezetének jogszabályi előírás szerinti tagolására a honlap szerkesztőivel folytatott egyeztetések után kerülhet sor. 
c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

           Határidő: 
2010. június 30.
6.a.) 
Állami Számvevőszék javaslata:

gondoskodjon arról, hogy az Önkormányzat honlapján tegyék közzé az Áht.15/A.§ (1) bekezdése alapján a 200 ezer Ft feletti működési és fejlesztési célú támogatások kedvezményezettjeinek nevét, a támogatás célját, összegét és a támogatási program megvalósításának helyét.

b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
Az Önkormányzat honlapján már eddig is megtalálható volt a kimutatás a 200 ezer Ft feletti működési és fejlesztési célú támogatásokról, de az Áht. 15/A.§ (1) bekezdése alapján hiányos volt. A kimutatást kiegészítjük és a honlapon elhelyezzük.
c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető
           Határidő: 
2010. március 31.

7.a.) 
Állami Számvevőszék javaslata:

gondoskodjon arról, hogy az Önkormányzat éves költségvetési beszámolójának szöveges indokolása maradéktalanul feleljen meg az államháztartás szervezetei beszámolási és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól szóló 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet (Vhr.) 40.§ (4), (7) és (8) bekezdésében foglaltaknak, tartalmazza azokat a tényezőket, amelyek befolyásolták az előirányzatok tervezettől történő eltérő felhasználását, indokolják a kötelezettségállomány alakulását befolyásoló tényezőket, az európai uniós és egyéb támogatási programok keretében beérkezett pénz- és egyéb eszközöket, továbbá az azokkal kapcsolatban felhasznált saját költségvetési források alakulását, az előirányzatok teljesítését befolyásoló tényezőket, a közalapítványok, alapítványok által ellátott feladatokra teljesített kifizetések, illetve a térítésmentesen juttatott eszközök értékének részletes felsorolását.
b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
A 2009. évi költségvetési rendelet beszámolójának szöveges indokolása a törvényi előírásoknak megfelelően kerül megfogalmazásra. 

c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
2010. március 17., illetve folyamatos 
8.a.) 
Állami Számvevőszék javaslata:

szabályozza az Ámr. 145/A.§ (1)-(2) bekezdéseiben és a 145/B.§ (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelően a költségvetés tervezési és a zárszámadás készítési folyamatok ellenőrzését:
1. az intézményi számszaki beszámolók belső, valamint annak a Képviselő-testület által meghatározott adatszolgáltatással való összhangjára,

2. az intézményi pénzmaradványok szabályszerű kimunkálására.

b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
A költségvetési tervezés és a zárszámadás készítési folyamatok ellenőrzése, az ellenőrzési nyomvonal az Ámr. 145/A. § (1)-(2) bekezdés, és a 145/B. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelően, valamint az 1/2009. (IX.11.) PM irányelv és a 382/2004. (XII.29.) Korm. rendelet 94. § (12) bekezdése szerint készülő új FEUVE szabályzatban kerül rögzítésre.
c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
2010. március 31. 

9.a.) 
Állami Számvevőszék javaslata:

az operatív gazdálkodás során a működésbeli hibák megelőzése, feltárása és kijavítása érdekében:

1. határozza meg a gazdasági szervezet ügyrendjében a vezetők és a pénzügyi-gazdasági feladatok ellátásáért felelős alkalmazottak feladat- és hatáskörét, felelősségi körét, a helyettesítés rendjét, a belső és külső kapcsolattartás módját, az Ámr.17.§ (5) bekezdésében előírtak betartása érdekében;
2. gondoskodjon a pénzkezelési szabályzat 2. számú mellékletében foglaltak alapján az Ámr.134.§ (2), az Ámr.138.§ (3) bekezdésében foglalt összeférhetetlenségi követelmény betartása érdekében a kötelezettségvállalásra, valamint az Ámr. 136.§ (2) bekezdése alapján az utalványozásra adott felhatalmazások elkészítéséről;
3. rögzítse belső szabályzatban az Ámr. 134. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével az egyedileg 50 ezer Ft-ot el nem érő kifizetések esetében annak rendjét és nyilvántartási formáját, mivel a Polgármesteri Hivatalban éltek azzal a lehetőséggel, mely szerint nem szükséges az 50 ezer Ft-ot el nem érő kifizetések esetében az írásbeli kötelezettségvállalás;  

4. egészítse ki a számviteli politikát a Vhr. 8. § (5) bekezdése alapján a jelentős összeg, nem jelentős összeg meghatározásával;

5. egészítse ki a leltározási és leltárkészítési szabályzatot a Vhr. 37. § (5) bekezdése alapján az üzemetetésre átadott eszközök leltározásának a módjával, és a leltár és a könyvviteli adatok egyeztetésének módjával; 

6. egészítse ki az értékelési szabályzatot a Vhr. 8. § (17) bekezdése alapján a követelések év végi értékelésének elveivel, a Vhr. 8. § (18) bekezdésének megfelelően a követelések besorolásának elveivel és dokumentálásának szabályaival;

7.  készíttesse el a Vhr. 8. § (4) bekezdés c) pontja, valamint az Ámr. 157/C. § (1)-(2) bekezdéseiben előírtak alapján a Polgármesteri Hivatal önköltségszámítás rendjére vonatkozó szabályzatát;

8. egészítse ki a Polgármesteri hivatal pénzkezelési szabályzatát a Számv. Tv. 14. § (8) bekezdése alapján, a házipénztáron kívüli pénzkezelés és annak elszámolási szabályaival;

9. egészítse ki a vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének szabályzatát a hasznosítás, nyilvántartás során követendő eljárásrenddel, a döntéshozatalra jogosultak körével a Vhr. 37. § (5) bekezdésének megfelelően;

10. gondoskodjon a FEUVE szabályozás keretében az Ámr. 145/B. §-ban előírt ellenőrzési nyomvonal ellenőrzési pontokkal történő kiegészítéséről, és az egyes tevékenységek/feladatok, elvégzését igazoló dokumentumok rendszerben való fellelési helyének a feltüntetéséről;   

11. szabályozza a kockázatkezelési szabályzatban az Ámr. 145/C. § és a Pénzügyminisztérium "Útmutató a kockázatkezelés kialakításához" módszertani útmutatója figyelembevételével az elfogadható kockázati szint meghatározását, a kockázatokra adható válaszok megvalósíthatóságának mérlegelését, a kockázatok nyilvántartását, a válaszintézkedés beépítését a folyamatba, a kockázati környezet rendszeres felülvizsgálatát.
b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
1. A Polgármesteri Hivatal Ügyrendjében szabályozásra kerül a vezetők és a pénzügyi-gazdasági feladatok ellátásáért felelős alkalmazottak feladat- és hatásköre, felelősségi köre, a helyettesítés rendje, a belső és külső kapcsolattartás módja. 
2. Devecser Város Önkormányzatának, valamint Polgármesteri Hivatalának kötelezettségvállalási, utalványozási, ellenjegyzési, érvényesítési és szakmai teljesítés igazolási eljárásról szóló 2/2009. (XI. 20.) polgármesteri és jegyzői együttes utasításban gondoskodtunk az összeférhetetlenségi követelmény betartása érdekében a kötelezettségvállalásra, valamint az utalványozásra adott felhatalmazások elkészítéséről. A polgármesteri és jegyzői együttes utasítás 2009. november 23. napján lépett hatályba.

3. Devecser Város Önkormányzatának, valamint Polgármesteri Hivatalának kötelezettségvállalási, utalványozási, ellenjegyzési, érvényesítési és szakmai teljesítés igazolási eljárásról szóló 2/2009. (XI. 20.) polgármesteri és jegyzői együttes utasításban szabályozásra került az egyedileg 50 ezer Ft-ot el nem érő kifizetések rendje, mely szerint nem szükséges az 50 ezer Ft-ot el nem érő kifizetések esetében az írásbeli kötelezettségvállalás. Az egyedileg 50 ezer Ft-ot el nem érő kifizetések nyilvántartási formája tekintetében a hivatkozott polgármesteri és jegyzői együttes utasítás újabb melléklettel kerül kiegészítésre. 
4. A hatályos számviteli politikát az idei évben életbe lépett jogszabályi változásokra is tekintettel hatályon kívül helyezzük, és új, a törvényi előírásoknak megfelelő számviteli politika kerül elfogadásra. 

5. A hatályos leltározási és leltárkészítési szabályzatot hatályon kívül helyezzük, és új, a törvényi előírásoknak megfelelő szabályzat kerül elfogadásra. 
6. A hatályos értékelési szabályzatot hatályon kívül helyezzük, és új, a törvényi előírásoknak megfelelő szabályzat kerül elfogadásra, mely tartalmazza a követelések év végi értékelésének elveit, a követelések besorolásának elveit és dokumentálásának szabályait.
7. A törvényi előírások figyelembevételével elkészítettjük a Polgármesteri Hivatal önköltségszámítás rendjére vonatkozó szabályzatát.
8. A Polgármesteri Hivatal pénzkezelési szabályzata kiegészítésre kerül a számviteli törvény rendelkezéseire tekintettel a házipénztáron kívüli pénzkezelés és annak elszámolási szabályaival.

9. A vagyontárgyak hasznosításának és selejtezésének hatályos szabályzatát hatályon kívül helyezzük és helyette új szabályzat kerül elfogadásra, mely tartalmazza a hasznosítás, nyilvántartás során követendő eljárásrendet, a döntéshozatalra jogosultak körét. 
10. A Polgármesteri Hivatal Ügyrendjének mellékletét képező, jelenleg hatályos  FEUVE szabályzatot hatályon kívül helyezzük és helyette új FEUVE szabályzat kerül elfogadásra. Szabályozásra kerül az ellenőrzési nyomvonal ellenőrzési pontokkal történő kiegészítése, és az egyes tevékenységek/feladatok elvégzését igazoló dokumentumok rendszerben való fellelési helyének a feltüntetése.
11. Elfogadásra kerül a hatályos jogszabályokra és a Pénzügyminisztérium „Útmutató a kockázatkezelés kialakításához” módszertani útmutatójára tekintettel a kockázatkezelési szabályzat.
c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
2010. március 31., folyamatos

10.a.) 
Állami Számvevőszék javaslata:

gondoskodjon az Ámr. 145/A. § (1)-(2) bekezdésének előírásai alapján a költségvetési tervezés folyamatában annak ellenőrzéséről, hogy a Polgármesteri Hivatalban és az intézményeknél az ismert kötelezettségeket megtervezték-e.
b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
A költségvetési tervezés és a zárszámadás készítési folyamatok ellenőrzése, az ellenőrzési nyomvonal az Ámr. 145/A. § (1)-(2) bekezdés, és a 145/B. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelően, valamint az 1/2009. (IX.11.) PM irányelv és a 382/2004. (XII.29.) Korm. rendelet 94. § (12) bekezdése szerint készülő új FEUVE szabályzatban kerül rögzítésre.

c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
2010. március 31.
11.a.) 
Állami Számvevőszék javaslata:

gondoskodjon a gazdálkodási, a pénzügyi-számviteli és a folyamatba épített ellenőrzési feladatok szabályszerű végrehajtása érdekében: 

1. az Ámr. 135. § (1) bekezdésében előírtak betartásáról, hogy a működési és felhalmozási célú pénzeszközátadások államháztartáson kívülre teljesített kifizetései és az állományba nem tartozók megbízási díjak kifizetése során a kiadások teljesítésének elrendelése előtt a jegyző által kijelölt személyek okmányok alapján ellenőrizzék, a belső szabályzatban előírt módon szakmailag igazolják azok jogosultságát, összegszerűségét, a szerződés, megrendelés, megállapodás teljesítését;

2. a folyamatba épített ellenőrzési feladatok elvégzésével, hogy az utalvány ellenjegyzésére felhatalmazottak az Ámr. 137. § (3) bekezdésének előírásai alapján győződjenek meg arról, hogy az érvényesítés megtörtént-e, továbbá hogy a szakmai teljesítés igazolását az Ámr. 135. § (2) bekezdésében előírtak alapján belső szabályzatban előírt módon végezték;

3. a kötelezettségvállalás ellenjegyzésének az elvégzéséről az Ámr. 134. § (2) bekezdésének előírása alapján;

4. a könyvvezetés során az előzetesen felszámított áfa összegét a gazdasági esemény tartalmának megfelelően mutassák be a Vhr. 9. számú mellékletének c) pontja alapján.
b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
Devecser Város Önkormányzatának, valamint Polgármesteri Hivatalának kötelezettségvállalási, utalványozási, ellenjegyzési, érvényesítési és szakmai teljesítés igazolási eljárásról szóló 2/2009. (XI. 20.) polgármesteri és jegyzői együttes utasításban gondoskodtunk az utalványozás ellenőrzéséről, az érvényesítés ellenőrzéséről, a szakmai teljesítések törvényi előírásnak megfelelő igazolásáról, a kötelezettségvállalás ellenjegyzésének törvényi előírás szerinti elvégzéséről.
Az előzetesen felszámított áfa összege és a gazdasági események – a gazdasági események tartalmának megfelelően – a Vhr. 9. számú melléklete alapján kerülnek bemutatásra a könyvvezetés során.

c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
folyamatos

12.a.) Állami Számvevőszék javaslata:
belső ellenőrzés szabályszerű kereteinek kialakítása és működtetése érdekében

1. kezdeményezze a belső ellenőrzés végzésére a Kistérségi társulással kötött megállapodásban a Ber. 4/A. § (2) bekezdésében foglaltak alapján annak meghatározását, hogy a belső ellenőrzési vezető számára meghatározott tevékenységeket milyen módon látják el; 

2. készítessen kockázatelemzésen alapuló, az Önkormányzat hosszú távú céljaival összhangban álló, a belső ellenőrzésre vonatkozó stratégiai fejlesztéseket magába foglaló stratégiai ellenőrzési tervet a Ber. 19. §-ában foglaltaknak megfelelően; 

3. kezdeményezze a Képviselő-testületnél a Ber. 21. § (4) bekezdésének előírása alapján, hogy az éves belső ellenőrzési tervben határozzanak meg kapacitást a soron kívüli ellenőrzési feladatok végrehajtására; 

4. gondoskodjon a Képviselő-testület által jóváhagyott éves belső ellenőrzési terv végrehajtásáról az Áht. 97. § (1) bekezdésében foglaltak alapján; 

5. gondoskodjon arról, hogy az ellenőrzési programot a belső ellenőrzési vezető hagyja jóvá a Ber. 23. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelően;
6. alakíttasson ki az ellenőrzési javaslatok alapján megtett intézkedések nyomon követésére alkalmas nyilvántartási rendszert a Ber. 12. § n) pontjában előírtak betartása érdekében;

7. gondoskodjon a Ber. 29. § (1) bekezdésében foglaltak szerint arról, hogy az ellenőrzöttek a javaslatok végrehajtása érdekében készítsenek intézkedési tervet;

8. teljesítse az Ámr. 149. § (2) bekezdés c) pontjában foglaltak alapján az Ámr. 23. számú mellékletében rögzített formában nyilatkozattételi kötelezettségét, melyben értékelje a Polgármesteri Hivatalra vonatkozóan a belső kontrollok működését.
b.) Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
1. Az Önkormányzat kezdeményezi a Kistérségi Társulásnál a Társulási megállapodás módosítását a tekintetben, hogy a Társulás milyen belső ellenőrzési vezetői feladatokat ad át.

2. Gondoskodunk arról, hogy a Társulási megállapodásban szabályozottak szerint elkészítésre kerüljön a kockázatelemzést tartalmazó stratégiai ellenőrzési terv. 

3. Előterjesztést terjesztünk a Képviselő-testület elé arra vonatkozóan, hogy az éves belső ellenőrzési tervben határozzanak meg kapacitást a soron kívüli ellenőrzési feladatok végrehajtására.
4. Gondoskodunk arról, hogy az éves belső ellenőrzési tervben meghatározott feladatok maradéktalanul végrehajtásra kerüljenek.

5. Gondoskodunk róla, hogy az ellenőrzési programot a belső ellenőrzési vezető hagyja jóvá.

6. A javaslatnak megfelelően olyan nyilvántartási rendszert alakítunk ki, amely alkalmas az ellenőrzési javaslatok alapján megtett intézkedések folyamatos nyomon követésére.

7. A 2009. évben az Önkormányzat intézményeinél és a Polgármesteri Hivatalban végzett belső ellenőrzés által feltárt hiányosságokról jegyzőkönyv készült. Az ellenőrzés által tett javaslatok végrehajtása érdekében pedig intézkedési tervet készítettünk, melyek közül a lejárt határidejű intézkedések végrehajtása megtörtént. A 2010. évi belső ellenőrzésről készülő jegyzőkönyvekben tett megállapításokra folyamatosan intézkedési tervet készítünk.
8. Az Ámr. 149.§ (2) bekezdés c) pontjában foglaltak alapján az Ámr. 23. számú mellékletében rögzített formában a korábbi megbízott jegyző eleget tesz a nyilatkozattételi kötelezettségének. 
Az államháztartás működési rendjéről szóló 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (új Ámr.) 21. számú melléklete tartalmazza ugyanezen nyilatkozat tartalmi követelményeit, melyet a jegyző a jogszabályi előírásoknak megfelelően határidőben teljesít.
c.) 
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
2010. május 31., illetve folyamatos

13.a.) 
Állami Számvevőszék javaslata:
gondoskodjon az Önkormányzat gazdálkodásának 2006. évi átfogó ellenőrzése során az ÁSZ által részére tett és nem teljesült szabályszerűségi és célszerűségi javaslatok végrehajtásáról: 

Szabályszerűségi javaslatok:

1. az Önkormányzat felügyelete alá tartozó költségvetési szerveknél 2007. évben érvényesült a jóváhagyott előirányzatokon belüli gazdálkodás, ugyanakkor a Polgármesteri Hivatalban a rövid lejáratú hiteltörlesztések előirányzat nélkül kerültek kifizetésre, ezzel megsértették az Áht. 12/A. § (1) bekezdésében foglaltakat, mivel tárgyévi tényleges kifizetés csak a jóváhagyott kiadási előirányzat mértékéig vállalható; 

2. a gazdasági eseményeket magukba foglaló bizonylatok alaki és tartalmi követelményeknek való megfelelése, valamint azok adatainak a számviteli nyilvántartásokban való rögzítése érdekében a jegyző biztosította, hogy a könyvviteli nyilvántartásokban elszámolt gazdasági műveletekről minden esetben a Számv. tv-ben foglaltaknak megfelelő bizonylatot állítsanak ki és a gazdasági eseményeket a szabályszerűen kiállított bizonylatok alapján, a tényleges gazdasági tartalmuknak megfelelően rögzítsék a számviteli nyilvántartásokban. A szabályozás ellenére a monitoring kút javítás esetében az előzetesen felszámított áfa összegét az áfa főkönyvi számla helyett a karbantartások főkönyvi számlára könyvelték. Az utalványrendeleteken a kötelezettségvállalás nyilvántartásba vételi sorszámát feltüntették;

3. a jegyző 2006. november 1. napjától gondoskodott arról, hogy az ellenőrzési munkafeladatok elvégzésének folyamatát leíró ellenőrzési nyomvonal – az Ámr. 145/B. § (2) bekezdés előírásainak megfelelően – a Polgármesteri Hivatal ügyrendjének a mellékletét képezze, ugyanakkor a FEUVE nem tartalmazta a tervezési és beszámoltatási munkafeladatok elvégzésének folyamatait;

4. a jegyző szabályozta a szakmai teljesítés módját, valamint az Ámr-nek megfelelően gondoskodott a kiadásokra vonatkozóan a szakmai teljesítés-igazolást végző személyek kijelöléséről, azonban a bevételek vonatkozásában a szakmai teljesítés-igazolást végző személyek kijelölése – az ÁSZ javaslata ellenére – nem történt meg. A szakmai teljesítést igazolók nem tettek eleget az Ámr. 135. § (1) bekezdésében foglalt előírásnak, mivel a kiadások teljesítésének elrendelése előtt nem ellenőrizték azok jogosultságát, összegszerűségét és a teljesítés megtörténtét a 2008. évben és a 2009. év I. félévében teljesített működési és felhalmozási célú pénzeszközátadások államháztartáson kívülre teljesített kifizetései és az állományba nem tartozó megbízási díjak, illetve az Általános Iskola felújításával kapcsolatos kifizetések során. 
5. a jegyző nem készített az Áht. 116. § 9) és 10) pontjaiban előírt szöveges indoklást a költségvetési és zárszámadási rendeletben a közvetett támogatásokhoz;

6. az ÁSZ javaslata ellenére a jegyző megsértette az Áht. 8/A. § (7) bekezdésében foglaltakat, mivel finanszírozási célú pénzügyi műveleteket költségvetési hiányt, illetve költségvetési többletet módosító költségvetési bevételként, valamint költségvetési kiadásként számoltak el;

7. az ÁSZ javaslata ellenére a Polgármesteri Hivatalban a jegyző nem dokumentálta az Ámr. 29. § (4) bekezdésben foglaltak szerint a költségvetési rendelet-tervezet költségvetési szervek vezetőivel való egyeztetést;

8. a polgármester nem gondoskodott az Ámr. 134. § (8) bekezdésében foglalt, kötelezettségvállalásra vonatkozó előírások betartatásáról, mivel az állományba nem tartozók megbízási díjainak kifizetéseivel kapcsolatos szerződések ellenjegyzése nem történt meg, továbbá az Ámr. 134. § (3) bekezdésében előírt, gazdasági eseményenként az 50 ezer forintot el nem érő kifizetések esetén a kötelezettségvállalások nyilvántartásának a rendjét és módját belső szabályzatban nem rögzítette, a képviselői keretből nyújtott támogatásoknál nem volt kötelezettségvállalási dokumentum;

9. a kötelezettségvállalások ellenjegyzése során a jegyző nem tartotta be az Ámr. 134. § (9) bekezdésében előírtakat, mivel az Általános Iskola felújításával kapcsolatos kötelezettségvállalásnál – az ellenjegyzést megelőzően – nem győződött meg arról, hogy a kötelezettségvállalás tárgyával összefüggő kiadási előirányzat rendelkezésre áll-e, valamint az utalványozás ellenjegyzése során nem tartotta be az Ámr. 137. §. (3) bekezdésében előírt ellenőrzési kötelezettségét a 2008. évben és a 2009. év I. félévében teljesített működési és felhalmozási célú pénzeszközátadások államháztartáson kívülre teljesített kifizetései és az állományba nem tartozó megbízási díjak kifizetéseinek ellenjegyzése során, mivel nem ellenőrizte a szakmai teljesítés igazolásának a meglétét. A jegyző a főkönyvi könyvelési program használatával tervezte biztosítani a kötelezettségvállalások összegének megállapításához szükséges analitikus nyilvántartást, azonban a kötelezettségvállalások csak a pénzmozgással egy időben kerültek a nyilvántartásba, így nem volt megállapítható a kötelezettségvállalással nem terhelt, szabad előirányzat maradvány. Ennek figyelembe vételével a kötelezettségvállalások ellenjegyzése során nem tartották be az Ámr. 134. § (9) bekezdés a) pontjában foglaltakat;  

10. annak ellenére, hogy a Képviselő-testület a 2007-2009. években megtárgyalta és határozatával elfogadta az önkormányzati tulajdonú gazdasági társaság beszámolóját, a jegyző az év végi értékelési feladatokat elvégezése során a részesedések esetében nem vizsgáltatta meg az értékvesztés elszámolásának, illetve a korábban elszámolt értékvesztés visszaírásának szükségességét a Számv. tv. 54. § (1) bekezdésében előírtaknak megfelelően;

11. a jegyző nem gondoskodott a közbeszerzési eljárások belső ellenőrzésére vonatkozó, a Kbt. 308. §-ában rögzített előírás betartásáról;

12. a jegyző nem határozta meg kapacitás felmérés alapján – a Ber. 4. § (6) bekezdésének megfelelően – a belső ellenőrzési feladatok ellátásra foglalkoztatott ellenőrök szükséges létszámát. A Polgármesteri Hivatalban és az Önkormányzat felügyelete alá tartozó költségvetési intézményeknél a 2009. évtől kezdődően a belső ellenőrzési feladatokat a Kistérségi társulás látja el.
Célszerűségi javaslatok:
13. a jegyző részben gondoskodott a pénzügyi, gazdálkodási és számviteli feladatokat ellátó munkavállalók munkaköri leírásainak módosításáról, mivel a munkaköri leírások nem tartalmazták a gazdálkodási jogkörök gyakorlása során ellátandó munkafolyamatba épített ellenőrzési feladatokat;
14. a polgármester az üzemeltetésre átadott eszközök átadás-átvételekor gondoskodott a szerződések megkötéséről, azonban a megállapodásokban nem rögzítették az üzemeltető kötelezettségeit, valamint az önkormányzati tulajdon rendeltetésszerű használatával, őrzésével és visszaszolgáltatásával kapcsolatos garanciális szabályokat. A meglévő megállapodások módosítására nem került sor;
15. a jegyző nem készítette el a Polgármesteri Hivatal informatikai stratégiáját;
16. a polgármester nem szabályozta a kötelezettségvállalásra és utalványozásra felhatalmazottaknak az elvégzett feladatokról történő beszámoltatását, nem határozta meg annak tartalmi követelményeit. Az átruházott gazdálkodási jogkörök gyakorlásával kapcsolatos beszámoltatás – a szabályozás hiánya következtében – nem történt meg; 

17. a polgármester nem gondoskodott az önkormányzati beruházásokról szóló képviselő-testületi kötelezettségvállalásokat megelőzően elemzés készíttetéséről a felhalmozási kiadásoknak az Önkormányzat likviditási helyzetére gyakorolt hatásáról és a beruházások megvalósulását követő többlet működési költségek alakulásáról.
b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
1. A Polgármesteri Hivatalban 2008. január 1-től a rövid lejáratú hiteltörlesztések előirányzat alapján kerültek kifizetésre az Áht. 12/A. § (1) bekezdésében foglaltak szerint: „tárgyévi tényleges kifizetés csak a jóváhagyott kiadási előirányzat mértékéig vállalható.” 
2. Az előzetesen felszámított áfa összege és a gazdasági események – a gazdasági események tartalmának megfelelően – a Vhr. 9. számú melléklete alapján kerülnek bemutatásra a könyvvezetés során.
3. A Polgármesteri Hivatal Ügyrendjének mellékletét képező, jelenleg hatályos FEUVE szabályzatot hatályon kívül helyezzük és helyette új FEUVE szabályzat kerül elfogadásra. Szabályozásra kerül a tervezési és beszámoltatási munkafeladatok elvégzésének folyamatai is.
4. Devecser Város Önkormányzatának, valamint Polgármesteri Hivatalának kötelezettségvállalási, utalványozási, ellenjegyzési, érvényesítési és szakmai teljesítés igazolási eljárásról szóló 2/2009. (XI. 20.) polgármesteri és jegyzői együttes utasításban gondoskodtunk az utalványozás ellenőrzéséről.
5. A 2010. évi költségvetési rendelet és majd a 2009. évi zárszámadási rendelet részletes szöveges indokolást tartalmaz a közvetett támogatásokhoz kapcsolódóan.
6. A 2009. évi zárszámadási és a 2010. évi költségvetési rendelet készítésekor a finanszírozási célú pénzügyi műveletek a jogszabályi előírásoknak megfelelően kerülnek tervezésre. A hitelek felvételével és törlesztésével kapcsolatos bevételi és kiadási előirányzatok az Áht. 8/A.§ (7) bekezdésében foglaltaknak megfelelően finanszírozási célú pénzügyi műveletként szerepelnek a 2010. évi költségvetési rendelettervezetben, könyvvizsgálói véleményezés mellékletével.

7. A 2010. évi költségvetés tervezésével, illetve a költségvetési rendelettervezet elkészítésével kapcsolatban 2010. január, illetve február hónapban a költségvetési szervek vezetőivel tartott költségvetési egyeztető megbeszélésekről emlékeztetők készültek. Az emlékeztetők az azokban megjelölt javaslatok végrehajtása érdekében megküldésre kerültek a Pénzügyi Bizottság ülései előtt.
8. Devecser Város Önkormányzatának, valamint Polgármesteri Hivatalának kötelezettségvállalási, utalványozási, ellenjegyzési, érvényesítési és szakmai teljesítés igazolási eljárásról szóló 2/2009. (XI. 20.) polgármesteri és jegyzői együttes utasításban gondoskodtunk a szerződések ellenjegyzésének szabályozásáról. A polgármesteri és jegyzői együttes utasítás 2009. november 23. napján lépett hatályba. 
Az utasítás az egyedileg 50 ezer Ft-ot el nem érő kifizetések rendjét szabályozza, azonban az ilyen jellegű kifizetések nyilvántartási formája tekintetében az utasítás újabb melléklettel kerül kiegészítésre. Az önkormányzat költségvetésének előirányzataiból nyújtott jövőbeni támogatásokról támogatási megállapodást készítünk.
9. A hivatkozott polgármesteri és jegyzői utasítás a 8. pontban foglalt melléklettel egészül ki, melynek alkalmazásával lehetővé válik a kötelezettségvállalással nem terhelt, szabad előirányzat-maradvány megállapítása.
10. A 2009. évi zárszámadási rendelet tartalmazni fogja az önkormányzati tulajdonú gazdasági társaság 2008. évi mérlege alapján az év végi értékelési feladatok elvégzését, az értékvesztés elszámolását, illetve a korábban elszámolt értékvesztés visszaírásának szükségességét.
11. Az önkormányzat, illetve a Polgármesteri Hivatal által lefolytatott közbeszerzési eljárások belső ellenőrzését részben elvégeztük 2009. évben. Ennek során a belső ellenőrzés átvizsgálta a Petőfi tér 11. sz. alatti általános iskola épületének felújításával kapcsolatos közbeszerzési eljárást. A Polgármesteri Hivatal felújítására kiírt pályázat során lefolytatott közbeszerzési eljárás belső ellenőrzésére a 2010. évi belső ellenőrzési terv módosítását követően 2010. II. félévében kerül sor. Az EU-s pályázati forrásból megvalósult általános iskolai felújítás közbeszerzési eljárásának ellenőrzése a pályázat pénzügyi elszámolásának lezárását követően valósulhat meg. A Kistérség Belső Ellenőrzési Csoportjánál kezdeményezzük a belső ellenőrzési terv ezen közbeszerzési eljárásra történő kiterjesztését is.
12. Kapacitásfelmérés alapján felülvizsgáljuk a belső ellenőrzési feladatok ellátására foglalkoztatott ellenőrök létszámát. A szükséges létszámkeret meghatározását követően egyeztető tárgyalásokat kezdeményezünk a Kistérségi Társulással a belső ellenőrzési feladatok 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet előírásai szerinti elvégzése érdekében. 
13. A pénzügyi, gazdálkodási és számviteli feladatokat ellátó munkavállalók munkaköri leírásainak módosítása a készülő FEUVE szabályzat előírásaival összhangban módosításra kerül, amely tartalmazza a gazdálkodási jogkörök gyakorlása során ellátandó munkafolyamatba épített ellenőrzési feladatokat.
14. Az üzemeltetésre átadott eszközökkel kapcsolatos szerződésekben az Önkormányzat rögzítette az üzemeltető kötelezettségeit, valamint az önkormányzati tulajdon rendeltetésszerű használatával, őrzésével és visszaszolgáltatásával kapcsolatos garanciális szabályokat.
15. A Polgármesteri Hivatal Informatikai Stratégiáját a Képviselő-testület 2009. november 25-i ülésén elfogadta a 339/2009.(XI.25.) határozatával. 
16. A polgármesteri és jegyzői együttes utasításban gondoskodtunk a kötelezettségvállalásra és utalványozásra felhatalmazottaknak az elvégzett feladatokról történő beszámoltatásáról. Az utasítás új melléklettel egészül ki a beszámoltatás tartalmi követelményeiről.
17. Az önkormányzati beruházások esetében a jövőben a képviselő-testületi kötelezettségvállalásokat megelőzően elemzés készül a felhalmozási kiadásoknak az Önkormányzat likviditási helyzetére gyakorolt hatásáról, illetve a beruházások megvalósulását követően a többlet működési költségek alakulásáról.
c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
2010. március 31., folyamatos

A munka színvonalának javítása érdekében tett javaslatok:

14. a.) Állami Számvevőszék javaslata:
tájékoztassa – évente végzett számítások alapján – a Képviselő-testületet az Önkormányzat eladósodásának növekedésére figyelemmel arról, hogy a rövid és hosszúlejáratú adósságot keletkeztető kötelezettségvállalásokból adódó tőke és kamatfizetési kötelezettségét az Önkormányzat milyen feltételek biztosítása mellett tudja teljesíteni.
b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
A Képviselő-testület 2010. évtől kezdődően évente egy alkalommal tájékoztatást kap arról, hogy az Önkormányzat a rövid és hosszú lejáratú adósságot keletkeztető kötelezettségvállalásokból adódó tőke és kamatfizetési kötelezettségét milyen feltételek biztosítása mellett tudja teljesíteni.

c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
2010. áprilisi Képviselő-testületi ülés
15. a.) Állami Számvevőszék javaslata:

gondoskodjon róla, hogy a Képviselő-testület által, a költségvetési rendeletekben előírtaknak megfelelően az önkormányzati bérlakások értékesítési bevételei számláról, illetve a megszűnt Devecseri Viziközmű Társulat elszámolását szolgáló számláról 30 napos visszapótlási kötelezettség mellett igénybe vett források visszapótlása teljes körűen megtörténjen.

b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
Az önkormányzati bérlakások értékesítési bevételei és a megszűnt Devecseri Viziközmű Társulat elszámolását szolgáló számláról igénybe vett források 30 napos visszapótlása 2008. augusztus 1-ig havonta megtörtént. 2008. augusztus 2-től 2008. december 31. napjáig terjedő időszakban - a költségvetési rendeletben foglaltaktól eltérően - a visszapótlásra egy alkalommal - 2008. december 31-én- került sor. Az önkormányzat 2009. évi költségvetéséről szóló 3/2009. (II.26.) rendelet 6.§-a alapján az igénybe vett források visszapótlása 30 napos határidővel megtörténik.

c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
folyamatos

16. a.) Állami Számvevőszék javaslata:

szabályozza az európai uniós támogatások igénybevételével kapcsolatos pályázatfigyelési, pályázatkészítési és a megvalósuló projekt-lebonyolítási feladatokat.
b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés

Felvettük a kapcsolatot más városokkal, hogy hasonló témájú szabályzataik megküldésével segítsék munkánkat. Ezen szabályzatok felhasználásával 2010. I. félévében elkészítjük a saját szabályzatunkat.

c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
2010. június 30.
17. a.) Állami Számvevőszék javaslata:

határozza meg a fejlesztési feladatok lebonyolítására kötött szerződésekben a megbízott és a Polgármesteri Hivatal képviselője közötti kapcsolattartás és ellenőrzés rendjét, valamint a személyre szóló felelősségi szabályokat.
b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
Az Önkormányzat 2009. évtől az általa kötött megbízási szerződésekben - a korábbi gyakorlattól eltérően - külön fejezetben rögzíti a kapcsolattartás módját, az elfogadott kapcsolattartáshoz kötődő elérhetőségeket, a megbízó és megbízott kötelezettségeit, valamint a megbízó által végzett ellenőrzések módját, rendjét.

c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
folyamatos

18. a.) Állami Számvevőszék javaslata:
készíttesse el az informatikai rendszer szabályozottságának biztosítása, belső kontrolljának működtetése érdekében az informatikai stratégiát, gondoskodjon annak kiadásáról.

b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
A Polgármesteri Hivatal Informatikai Stratégiáját a Képviselő-testület 2009. november 25-i ülésén elfogadta a 338/2009. (XI. 25.) határozatával. Az Informatikai Stratégiát a Polgármesteri Hivatal dolgozóival 2009. december 15. napján apparátusi értekezlet keretében megismertettük. A szabályzat 2010. január 1. napján lépett hatályba.

c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
folyamatos

19. a.) Állami Számvevőszék javaslata:
gondoskodjon róla, hogy a közérdekű adatok elektronikus úton történő közzétételének eljárási rendje, az adatok, információk honlapon történő megjelenítésének felelőse helyileg szabályozásra kerüljön.

b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
A közérdekű adatok elektronikus úton történő közzétételének eljárási rendjének szabályozásra szabályzatot készítünk, melyben egyúttal kijelölésre kerül az adatok, információk honlapon történő megjelenítésének felelős személye is. 
c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
2010. május 15.
20. a.) Állami Számvevőszék javaslata:
intézkedjen, hogy kísérjék figyelemmel az e-közigazgatási feladatokat ellátó informatikai rendszer ügyfelek általi igénybevételét, és értékeljék annak tapasztalatait.

b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
A javaslat alapján a honlapon elhelyezésre kerül a honlap látogatóinak mérésére szolgáló számláló. A honlap látogatói annak betöltésekor megjelenő kérdőíven fejezhetik ki véleményüket, elégedettségüket, tapasztalataikat, javaslataikat a honlap működésével kapcsolatban. A Polgármesteri Hivatal épületében nyilvános számítógépes terminált helyezünk el, amely az ügyfelek részére ingyenesen lehetővé teszi az e-ügyintézéshez szükséges honlapok elérését.
c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
2010. június 30., folyamatos
21. a.) Állami Számvevőszék javaslata:
gondoskodjon az informatikai rendszer szabályozottságának biztosítása és a belső kontrolljainak működtetése érdekében:

1. a Polgármesteri Hivatal üzletmenet folytonossági tervének, vagy katasztrófa elhárítási tervének az elkészítéséről;

2. az informatikával kapcsolatos szabályzatok megismertetéséről;

3. a hozzáférési jogosultságokra vonatkozó eljárásrend szabályozásáról;

4. a pénzügyi-számviteli szoftver-változások ellenőrzésére, tesztelésére vonatkozó eljárások szabályozásáról;

5. a pénzügyi-számviteli szoftver mentési eljáráson belül a felelősségi viszonyainak szabályozásáról;

6. a pénzügyi-számviteli szoftverekben a jelszavakra előírt szabályok teljes körű betartásáról;

7. az ellenőrzési lista szabályzatokban előírt ellenőrzéséről;

8. a mentéseket tartalmazó adathordozók környezeti ártalmaktól történő védelméről.
b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
1. A Polgármesteri Hivatal Katasztrófa-elhárítási Tervét a Képviselő-testület 2009. november 25-i ülésén elfogadta a 341/2009.(XI.25.) határozatával. A Tervet a Polgármesteri Hivatal dolgozóival 2009. december 15. napján apparátusi értekezlet keretében megismertettük. A szabályzat 2010. január 1. napján lépett hatályba.

2. A Képviselő-testület 2009. november 25-i ülésén elfogadta a Polgármesteri Hivatal Informatikai Biztonsági Szabályzatát, illetve Informatikai Szabályzatát. Valamennyi szabályzatot a Polgármesteri Hivatal dolgozóival 2009. december 15. napján apparátusi értekezlet keretében megismertettük.
3. A hivatkozott Informatikai Szabályzat, illetve annak melléklete tartalmazza a hozzáférési jogosultságokra vonatkozó eljárási szabályokat, illetve a Hivatal dolgozóinak felhasználási jelszavait. 
4. A Polgármesteri Hivatal saját fejlesztésű szoftvert nem használ. Az egyes központi szoftverek tekintetében használati, frissítési feladatokat végzünk. Ezen szoftverek tekintetében kiállított jognyilatkozatok alapján a szoftverek megfelelnek mind a számviteli törvény előírásainak, mind a szociális ágazat jogszabályi előírásainak.

5. Az Informatikai Szabályzatban rendelkeztünk az adatok mentési eljárásán belül a felelősségi viszonyok szabályozásáról, mely alapján a mentés ellenőrzése a programgazda feladata.

6. Az Informatikai Szabályzat rendelkezik továbbá a pénzügyi-számviteli szoftverekkel kapcsolatban a jelszavak használatáról. A rendelkezések alapján a projektgazda a jelszavak használatáért felelős személy. A szerver hozzáférése felhasználói jelszó-kombináció megadásával történik, a rendszeren belül a pénzügyi szoftver eléréséhez szükséges további felhasználói jogosultság megadása.
7. A pénzügyi szoftverek által készített ellenőrzési listákat, az adathozzáféréseket, -módosításokat, -törléseket, illetve a belépési autentikációkat félévente, szúrópróbaszerűen ellenőrizzük. Az ellenőrzés eredményéről jegyzőkönyvet készítünk. 
8. A mentéseket tartalmazó adathordozók környezeti ártalmaktól történő védelméről a már hatályos Katasztrófa-elhárítási Tervben rendelkeztünk.
c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
folyamatos

22. a.) Állami Számvevőszék javaslata:
egészítse ki az érintett dolgozók munkaköri leírását az engedélyezési, a kifizetési és a nyilvántartási feladatokkal, az értékelési és ellenőrzési feladatokkal, a főkönyvi és az analitikus nyilvántartások egyeztetésével és a feladások elkészítésével.
b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
A pénzügyi, gazdálkodási és számviteli feladatokat ellátó munkavállalók munkaköri leírásai az újonnan kiadásra kerülő pénzügyi szabályzatok előírásaival összhangban módosításra kerülnek, amelyek tartalmazzák az engedélyezési, a kifizetési és a nyilvántartási feladatokat, az értékelési és ellenőrzési feladatokat, a főkönyvi és az analitikus nyilvántartások egyeztetését és a feladások elkészítését.
c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
2010. április 15.
23. a.) Állami Számvevőszék javaslata:
a belső ellenőrzés megbízható működése érdekében:

1. a Kistérségi társulással történő belső ellenőrzés ellátása esetén intézkedjen arról, hogy írják elő a stratégiát megalapozó kockázatelemzés folyamatába a jegyző bevonásának a kötelezettségét; 

2. intézkedjen arra vonatkozóan, hogy a belső ellenőrzés kockázatelemzése terjedjen ki az európai uniós forrásból megvalósított feladatok végrehajtására, a közbeszerzési eljárások lebonyolítására, az Önkormányzat többségi irányítást biztosító befolyása alatt működő gazdasági társasága működésére, továbbá a céljelleggel nyújtott támogatások rendeltetésszerű felhasználására;

3. gondoskodjon arról, hogy az ellenőrzötteknél – utóellenőrzéssel, intézkedései terv végrehajtásáról készített beszámolóval, vagy egyéb módon – győződjenek meg az ellenőrzések során feltárt hiányosságok felszámolásáról. 

b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
1. Az Önkormányzat kezdeményezi a Kistérségi Társulásnál a Társulási megállapodás módosítását a tekintetben, hogy a stratégiát megalapozó kockázatelemzés folyamatába a jegyző is bevonásra kerüljön. 

2. Szabályzat keretében gondoskodunk arról, hogy a belső ellenőrzés kockázatelemzése terjedjen ki az európai uniós forrásból megvalósított feladatok végrehajtására, a közbeszerzési eljárások lebonyolítására, az Önkormányzat többségi irányítást biztosító befolyása alatt működő gazdasági társasága működésére, továbbá a céljelleggel nyújtott támogatások rendeltetésszerű felhasználására.

3. A javaslatnak megfelelően olyan nyilvántartási rendszert alakítunk ki, amely alkalmas az ellenőrzési javaslatok alapján megtett intézkedések folyamatos nyomon követésére. Az ellenőrzötteknél  az intézkedési terv végrehajtásáról készített beszámolóval, illetve esetleges utóellenőrzéssel gondoskodunk a hiányosságok maradéktalan kijavításáról. Az utóellenőrzések elvégzése érdekében egyeztetést folytatunk a Kistérségi Társulással. 
c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
2010. május 31., illetve folyamatos

Az Állami Számvevőszék által Devecser Város Önkormányzatánál a helyi önkormányzatok beruházásaihoz és rekonstrukcióihoz nyújtott 2006. évi felhalmozási célú támogatások ellenőrzéséről készült vizsgálati jelentés az alábbi szabályszerűségi és célszerűségi javaslatokat fogalmazta meg a polgármesternek, illetve a jegyzőnek.
Polgármesternek tett javaslatok

A jogszabályi előírások maradéktalan betartása érdekében:

1. a.) 
Állami Számvevőszék javaslata:
a felhalmozási támogatásból megvalósult beruházások esetében tartsa és tartassa be a 19/2005. (II. 11.) Korm. rendelet 17.§ (3) bekezdés előírásait.

b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
A 19/2005. (II.11.) Kormány rendelet hivatkozott §-a értelmében a lefolytatott önkormányzati beruházás, rekonstrukció megvalósulását követően, az előírt határidőn belül az Önkormányzat a vonatkozó 5. számú mellékletet kitöltötte, és megküldte a Magyar Államkincstár felé, ezzel eleget téve a jogszabályi előírásoknak.

c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
folyamatos

A munka színvonalának javítása érdekében tett javaslatok:

2. a.) Állami Számvevőszék javaslata:


terjessze a számvevői jelentést a Képviselő-testület elé.

b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
A Képviselő- Testület 2007. június 27-i ülésén megtárgyalta, és a 177/2007. (VI.27.) határozatával a számvevői jelentésre készült intézkedési tervet elfogadta.

c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
folyamatos

3. a.) Állami Számvevőszék javaslata:

az üzemelés kezdeti tapasztalatait is figyelembe véve, a beruházás értékelését végeztesse el és az értékelés eredményéről tájékoztassa a Képviselő-testületet.

b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
A beruházás értékelése a kezdeti tapasztalatokat figyelembe véve megtörtént. Az erről szóló dokumentum, az intézkedési terv mellékleteként beterjesztésre került a 2007. június 27-i képviselő-testületi ülésre.

c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
folyamatos

Jegyzőnek tett javaslatok

1. a.) Állami Számvevőszék javaslata:

gondoskodjon arról, hogy a felhalmozási támogatásból megvalósuló beruházások esetében az Önkormányzat a beruházást a megvalósítás folyamatában, illetve a befejezést követően belső ellenőrzés keretében ellenőrizze.
b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
A korábbi hiányosságokat kiküszöbölve az Önkormányzat belső ellenőrzés keretében ellenőrzi a felhalmozási támogatásokból megvalósuló beruházások esetében a beruházást a megvalósítás folyamatában, illetőleg a befejezést követően is. A Petőfi téri általános iskolában közbeszerzési eljárás keretében megtörtént beruházás ellenőrzése, a Várkertben található általános Iskola beruházásának ellenőrzésére belső ellenőrzést kezdeményeztünk, a Polgármesteri Hivatal tekintetében közbeszerzési eljárás keretében megtörtént beruházás ellenőrzése pedig a 2010. évi belső ellenőrzési terv részét képezi.

c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
folyamatos

Az Állami Számvevőszék által Devecser Város Önkormányzatánál a Sport XXI. Létesítményfejlesztési Program keretében támogatott önkormányzati PPP beruházások megvalósításának és önkormányzati feladatok ellátására gyakorolt hatásának ellenőrzéséről készült vizsgálati jelentés az alábbi szabályszerűségi javaslatokat fogalmazta meg a jegyzőnek.
A jogszabályi előírások maradéktalan betartása érdekében:

1. a.) Állami Számvevőszék javaslata:

az Önkormányzat jövőben lefolytatandó közbeszerzési eljárásai során a Kbt. 4.§ és 35-40.§-inak előírásai szerint, a közbeszerzési eljárás előkészítési szakaszának feladataként gondoskodjon a közbeszerzés becsült értékének meghatározásáról.
b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
Az Önkormányzat a jövőben a Kbt. 4.§-a, illetőleg 35-40.§-ainak előírásait, valamint az Önkormányzat hatályos, a Kbt. 6.§ (1) bekezdésében szabályozott közbeszerzési eljárás működési rendjéről szóló szabályzatának előírásait betartva gondoskodik a közbeszerzés becsült értékének meghatározásáról a közbeszerzési eljárás előkészítési szakaszában.

c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
folyamatos

2. a.) Állami Számvevőszék javaslata:

a maradandó értékű információk fennmaradása és megőrzésének, illetve az utólagos ellenőrizhetősége miatt az 1995. évi LXVI. Törvény 2.§ a), 3.§ c) pontjai és a 12/2006. (XII. 18.) ÖTM rendelet előírásai szerint biztosítsa az elektronikus formában keletkező dokumentumok archiválását, nyomtatott formában való megőrzését.
b.) 
Önkormányzati gyakorlat, intézkedés
Az elektronikus formában keletkező dokumentumok archiválását, nyomtatott formában való megőrzését az újonnan elfogadásra kerülő irattári tervben, valamint az európai uniós támogatások igénybevételével kapcsolatos pályázatfigyelési, pályázatkészítési és a megvalósuló projekt-lebonyolítási feladatokról szóló, elkészítésre kerülő szabályzatban rendelkezünk.

c.)
Felelős:
Holczinger László polgármester

   

     
Dr. Varga Krisztina jegyző

                                A végrehajtás előkészítésért: Szabó Tímea Pénzügyi Irodavezető

           Határidő: 
2010. június 30.
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