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A Devecseri Polgarmesteri Hivatal a kézérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének és a kotelezden kbzzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak szabdlyait az
informécios tnrendelkezési jogrdl és az informacidoszabadsagrdl szold 2011, évi CXIL
torvény (a tovdbbiakban: Infotv.), a koézérdekii adatok elektronikus kozzététeiére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegracidra
vonatkozod részletes szabalyokrdl szolé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kdzzétételi
listakon szerepld adatok kézzétételéhez szitkséges kdzzétételi mintakrdl sz6lo 18/2005. (X1
27.) THM rendelet (a tovabbiakban: THM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi
szervezet figyrendjében foglaltak alapjan a kdvetkezOk szerint hatdrozom meg.

L.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Devecseri Polgarmesteri Hivatal meghatdrozza és elGsegitse a
kozeérdekli adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekl adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az tgyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kiviné személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kzzétételre kertild
kozérdekii €s kozérdekbdl nyilvanos adatoknak €s az adatszolgaltatasért felelésSknek kérét, az
adatk6z1é  elektronikus kdzzététellel, a folyamatos hitelesség biztositdsaval kapcsolatos
kdtelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kzzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.devecser.hu honlapon kézzétételre keriil.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Devecseri Polgarmesteri Hivatalra (a tovabbiakban: hivatal),
Devecser Varos Onkorményzatara, Devecser Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra.

3. Ertelmezd rendelkezések

A szabdlyzat alkalmazdsa soran az adatvédelemmel kapcsolatos fogalmak mindenkor
megegyeznek az Infotv.-ben meghatarozott fogalmakkal.



II.
A KOZERDEKU ADATOK MEGIQMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kézérdekil adat megismerésének szabalyai

A hivatalnak lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdekil adatot, kézérdekbol
nyilvanos adatot (a tovabbiakban egyiitt: kozérdeki adat) — az Infotv.-ben meghatarozott
kivétellel — az erre irdnyulo igény alapjan barki megismerhesse. Kézérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- €s hataskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozleladal elldtdasaval Gsszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja. A kozérdekbil
nyilvanos személyes adatok a célhoz ko6tStt adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval
terjeszthetbek.

A kozérdekii adat nem ismerheté meg, illetve megismeréséhez vald jog korlatozhato az
Infotv. 27. §-aban foglaltak szerint szerint.

Az Onkormdnyzat és végrehajtd szerve feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozataldra
iranyulé eljards soran készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozédsat szolgalé adat a
keletkezésétél szamitott tiz vig nem nyilvanos. A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6
az adat megismeréséhez ¢és a megismerhetOség kizdrasdhoz fliz6d6 kozérdek stlyanak
mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven bellil) akkor utasithatja el, ha az adat
megismerése a szerv térvényes miikddési rendjét, vagy feladat- és hatdskdrének illetéktelen
kiilsé befolyastol mentes ellatasat (igy killondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a
dontések eldkészitése sordn torténd szabad kifejtését) veszélyezietné.

Kézérdek(i adat megismerése irant barki — szdban, irdsban vagy elektronikus tton — igényt
nyujthat be.
A kizérdekil adat megismerésére iranyulé igények benyujtasinak mdédja:

Személyesen:
Devecseri Polgarmesteri Hivatalban (8460 Devecser, Dedk tér 1.) tigyfélfogadasi idében

Irasban:
Devecseri Polgédrmesteri Hivatal
8460 Devecser, Deak tér 1.

Elektronikusan:
hivatal@devecser.hu



Az Infotv. 29. § (1b) bekezdése értelmében az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot
ellatd szerv nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes
személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamdra az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités megadhato.

Abban az esetben, ha a hivatal az igényelt adattal nem rendelkezik, és az adattal rendelkez6
szerv sem allapithatd meg, a hivatal az adatigénylét errdl a megadott elérhetoségeken értesiti.

Ha az adatigénylés nem kozérdek( adatra vonatozik, a hivatal az adatigénylést elutasitja, és
arrdl az igénylot - az elutasitids indokanak és jogorvoslati lehetoségfeltiintetésével — az igény
beérkezését kbvetd 15 napon beliil értesiti.

Az Infotv. 29. § (3) bekezdése értelében ha az igényld az adatokat tartalmaz6 dokumentumrol
vagy dokumentumrészrdl masolatot kér, vagy ugyanazon adatokra vonatkozdan ismételt
igénylést nyljt be, a hivatal az adatigénylés teljesitéséért koltségtéritést allapithat meg. Az
adatigénylés koltségeire vonatkozdan a hivatal ebben az esetben az igénylét eldzetesen
t4jékoztatja, és az adatok adasa csak a koltségtérités megfizetését kovetden torténik.

A kozérdekl adatigénylés teljesitéséért a jegyzd felelds.
2. A széobeli tajékoztatas szabalyai
A kozérdekl adatokkal kapesolatban felmerdilt igényeket elsddlegesen frasban kell teljesiteni,

az elGterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, amennyiben:

a) az igényelt adat a www.devecser.hu honlapon vagy irdsos formaban az
onkorményzat hirdet6tdblajan, wvagy helyi televizié képujsagjdban mar
nyilvanossagra kerlilt, {gy az az igényldnek irasos formdaban is elérhetd,

b.} amennyiben az igényl6 széban kéri a valaszt,

¢.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljaréséra, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tdjékoztatassal teljesithetd;

d.) szoban azonnal teljesithetd €s az igényld szdmara kielégitd.

A kozérdekil adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett Ugy ligyintézdje — a megkeresés formdjatdl fiiggden -- telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvélaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli az irasbeli
tdjékoztatist és a kérelmezd nem kéri a vélasz irasban vagy informatikai Gton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvélaszolt kérdésekrdl az ligyintézd
kiteles az Ugy szdmét, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazd feljegyzést késziteni és azt az tigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl,
illetve tartalmérdl a jegyz6t 2 munkanapon belill tdjékoztatni kell. A tdjékoztatas tényét a
feljegyzésen igazolni kell.



Amennyiben a személyesen vagy telefonon elterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az lgyintézé kozli az igénylovel, tovabba tijékoztatja az
irasos megkeresés modjairdl és formajardl. Az ligyintézd feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrél a jegyzdt 2 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tdjékoztatds tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

3. Az irasbeli tdjékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét ifrasban elsbdlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az 3aliala irt tetszbleges formaban nyujthatia be a II.1. pontban
meghatarozott mdodon. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a II.1. pontban
meghatarozott e-mail cimre érkezik, a hivatal minden dolgozdja kételes a mds e-mail cimre
érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket ki
kell nyomtatni és iktatni.

Az igénybejelent6 lap a szabalyzat 2. szdmii mellékletét képezi. A tetszdleges formdaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informéacidkat.

A jegyz0 a beérkezett igényldlap alapjan kijeldli az adatszolgaltatasra kitelezett személyt.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgdltatasra kotelezett koztisztviselé 5 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyz0 részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kivetden a legrévidebb id6
alatt, de a kérelem dérkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil {rdsban tdjékoztatja a
kérelmezdt.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a koztisztviseld aranytalan mértékii igénybevételével jar, az
adatszolgéltatasra kotelezett koztisztviseld azt a jegyzonek haladéktalanul jelezni koteles.
Ebben az esetben a jegyzé a 15 napos hatarid6t egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl
az igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tajékoziatst kiild.

4. Az igénybejelentés €és annak teljesitésének altalinos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kdzérdeki adatot egyértelmiien és
konkrétan megjelélni. A nem egyértelmi, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
beny(jtonak pontositds céljdbol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbirdlasért a
jegyzb a felelos.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldini, az adatkdzlésre
kijelslt dolgozo koteles abban segitséget nydjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a jegyzoOt tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hatdridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjéan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdek(l adat megismerése iranti igény eldterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvil igényl6
az igény¢ét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.



Amennyiben a kbzérdek(i adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban €s - amennyiben az aranytalan koéltséggel nem jar -
az igényl6 altal kivant technikai eszkézzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivaikozassal, hogy annak kozérthetd formdban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igénylé 4ltal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kdvetden - a hidnyzd adatok vonatkozasdban nyilatkozattételre.

Az Adatkezel6 a kozérdekil adatot tartalmazd adatbazisrdl toérténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden - kéltségtéritést allapit
meg, amely megdllapitisanak szabdlyait a 3. szdmua melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megéllapitott dijakat évente feldl kell vizsgalni, ennck elvégzéséért a Pénziigyi Iroda
vezetdje a felelds. A fizetendd koltségtérités Osszegérél az igénylét — az igény teljesitését
megelézden — tdjékoztatni kell.

Az igénylot nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy moédositja-¢ az igényét. Amennyiben az igényld a kéltségek megtéritését nem
vallalja, koz6lni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan forméban és mdédon kaphat
tajékoztatdst, ami nem okoz meg nem térillé koltségeket. Amennyiben az igénylé vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgéltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekili adatok vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjan nem ismerhetbek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 15 napon belil irdsban postai vagy —
ha az igénylé elektronikus levélcimét kozolte — elekironikus levélben értesiteni kell az
igényldt. A kozérdek(l adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a
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megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairél nyilvéntartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrdl a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatosdgot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni szlikséges.

5. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcesolatban

Az igénylé a kozérdekd adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségleritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Infotv, 31. §-dban foglalt eljarasi rendnek
megfelelden.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott kdltségtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezeldnek kell bizonyitani.



111
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kizérdekii adatok nyilvinossaga

Az Onkorményzat és a hivatal feladatkérébe tartozd tigyekben — kiilondsen az allami és
Onkorményzati koltségvetésre €s annak vegrehajtdsdra, az allami €s Onkormdnyzati vagyon
kezelésére, a kézpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerzbdésekre, a piaci szereplék, a
maganszervezetek és -személyek részére kiildnleges vagy kizardlagos jogok biztositdsara
vonatkozéan — a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatdsanak biztositdsa és
kotelezettségének teljesitése a jegyzd feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatdssal hozzaférhetévé teszi az Onkorményzatok és a hivatal tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kbtelezettség az Infotv. és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett kiterjed
kiilénosen a szerv:

- hataskorére, illetékességere,

- szervezeli felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokédban 1év6 adatfajtakra,

- gazdalkoddséra vonatkozo6 adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frigsitve tartalmaznia kell.

Az adatkdzlének gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szereplé adatok el6dallitdsarél €s hataridbre toriénd
megkiildésérol,

b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagardl, szakszerliségérél és aktualitasardl
kozzététel elbtt és utan,

¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A szervezeti egységek vezetbi a felel6sségi koriikbe tartozé adatok kdzzétételével kapesolatos

meghatirozott feladatokat a szervezeti egységen belill kijeldlt felelds személyek UGtjan is
ellathatjak.

A kozérdekii adatokat a www.devecser.hu honlapon kell kézzétenni. A kdzzétételrdl a jegyzd
gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bek&vetkezett valtozast kdvetd 8 napon beliil el
kell végezni.

A jegyz6 altal kijelolt személy gondoskodik:



a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
forméjanak kialakitdsardl, folyamatos lizemeltetésérdl, az esetleges ilizemzavar
elhdritdsarol,

b) a hozzd megkiildstt adatoknak a honlapon t6rtén6 koézzétételérdl, folyamatos
elérhetoségérdl, frissitésérol és arrdl, hogy egyértelmi legyen, az egyes kozzétett
kozérdekl adat melyik hivatali egységtol szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérd] (az adatfelelds altal kdzlésre atadott adatokkal vald
egyezdségerdl),

d) az adatdllomény (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modosités elleni) védelmérdl, biztonsdgi mentésérodl,

¢) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplézasardl, a naploadatok mentésérdl,

f) az adatfelelos6k elérhetdségi adatainak €s a koOzzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kézzéteendé adatokat az adatkozldovel egyeztetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
PDF) formdtumban, eljuttatja az adatk6z16hdz vagy kézvetlentil az adatbazisba régziti. A
felhasznalé 4ltal kitSltendé nyomtatvanyokat, trlapokat az adatfelelés letSlthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkdzlnek, illetve ilyen formatumban teszi kbzzé.

Az adatfelel6s minden esetben ellenrzi az adatkézlohoz eljuttatott €s a kozzétett adatok
egyeziségét.

Az adatk$z16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz cleget a
kozzétételnek,

Az adatkszld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kizzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idOpontnak,
valamint az adatfelels és az adatkz16 személy nevének naplozasarol.

Az adatkszlé gondoskodik a naplozott adatillomény megsemmisités, illetéktelen személy
altali moédositds, az egyes bejegyzések tdrlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatisa elleni védelmérél, biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplérdl biztonsagi masolatot készit.

3. A kizérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idoészerlitlenné véldsa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds elddllitja a helyesbitett vagy frissitett ktzérdektG adatokat
tartalmaz6, kiilén jogszabalyban meghatirozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkdzlének.



A kozzétett adat eltivolitasanak sziikségességérOl az adatfelelds is értesitheti az adatkdzlé,
aki az eltavolitas irant a megjelslt iddpontban, ennek hianydban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kdzérdekii adatok helyesbitése és frissitése sordn utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban napldézni kell a bekdvetkezd esemény datumdt és idépontjat, valamint az azt
kezdeményezd felhasznald nevét.

A honlapon szereplé koézérdekl adatok a honlaprdl kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithaték el. A koézzétételi egység honlaprol torténé eltavolitdsanak
idopontjara, illetve €l6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartdsdnak) idbtartamdra a
szabalyzat 1. szdmit mellékletében eldirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kézzétéieli lista az adat €16z dllapotdnak archivumban tartasat irja
elé, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1uj Aallapot
fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat elavulasat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé a honlapon,

— a frissitett adat 1 allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 dllapotanak archiv dlloméanyban valé elérhetdségét.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabdlyzat 2021. januér 4. napjan [ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg a 2020. januar 2-4n kelt a
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl sz6l6 szabalyzat hatalyét veszti.

A jegyzonek kell gondoskodni, hogy a szabdlyzatban foglalt el6irdsokat az érintett
munkatdrsak megismerjék.

Devecser,2021. januar 4.
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Virosné Soés Agnes

jegyzé




ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. szdmu melléklet

Adat Frissités Megérzés
A kozfeladatot elldto szerv hivatalos neve,| A viltozasokat Az el6z6 allapot
székhelye, postai cime, telefon- és|kdvetden azonnal (rlendd
telefaxszama,  elektronikus  levélcime,

honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetéségei

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjelélésével, az egyes  szervezeti
egységek feladatai

A viltozdsokat
kdvetden azonnal

Az eldzé llapot
térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv vezetbinek €s az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6zo allapot
torlendd

beosztdsa,  elérhetdsége  (telefon-  €s
telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten beliil illetékes | A valtozasokat Az eldz6 allapot

tigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetOsége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

kévetten azonnal

t6rlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet létszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beoszidsa,
elérhetdsége

A valtozasokat
kivetten azonnal

Az el6zo allapot
toriend6

A kozfeladatot ellatd  szerv irdnyitdsa,
feliigyelete vagy ellenOrzése alatt allé, vagy
alarendeltségében mitkodd mas kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, ¢s 1. pontban
meghatirozott adatai

A valtozasokat
kivetben azonnal

Az eldzo allapot 1
¢évig archivumban
tartdsdval

A kozfeladatot
tulajdondban 416,
mikodd
szekhelye,

ellatdé  szerv  tObbségi

illetve részvételével
gazddlkodé  szervezet neve,
elérhetésége  (postai  cime,
telefon- ¢és  telefaxszadma, elcektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a kozfeladatot ellato
szerv részesedésének mériéke

A véltozasokat
kdvetden azonnal

Az el6zé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, sz¢khelye,

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban




elérhetésége (postai cime, telefon- é&s
telefaxszama,  elektronikus  levélcime),
alapité okirata, kezeld szervének tagjai

tartasaval

9. |A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott| A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
koltségvetési szerv neve, székhelye, a|k&vetben azonnal ¢vig archivumban
koltségvetési  szervet alapité jogszabaly tartasdval
megjeldlése, illetve az azt alapité hatdrozat,

a koltségvetési szerv alapitdé okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
miitkodési engedélye

10. | A kozfeladatot elldtd szerv 4ltal alapitott| A véltozdsokat Az eldz6 Allapot 1
lapok neve, a szerkesztéség és kiadd neve €s | kdvetben azonnal ¢vig archivumban
cime, valamint a fészerkesztd neve tartdsaval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve | A valtozasokat Az elozo allapot 1
feltigyeleti szervének, hatosagi dontései | kvetden azonnal évig archivumban
tekintetében a fellebbezés elbiraldsdra tartasaval
jogosult szervnek, ennek hidnydban a
kdzfeladatot ellatd szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatirozott adatai

IL. Tevékenységre, miikidésre vonatkozoé adatok
Adat Frissités Megbrzes

1. |A kozfeladatot ellatdé szerv feladatat,| A valtozésokat Az elézd allapot 1
hataskdorét és alaptevékenységét | kvetden azonnal ¢vig archivumban
meghatarozd, a szervre vonatkozd alapvetd tartdséval
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd
eszk6zok, valamint a szervezeti és mik&dési
szabdlyzat vagy lgyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsdgi szabalyzat hatdlyos ¢s teljes
szvege

2. | Az orszégos illetékességll szervek, valamint| A véaltozdsokat Az eldz6 dllapot
a fovarosi és megyei kormanyhivatal | kévetden azonnal torlendd
esetében a kozfeladatot ellatdé  szerv
feladatardl, tevékenységérol sz016
| tdjékoztatd magyar €s angol nyelven

3. |A helyi Onkorményzat Onként véllalt| Negyedévente Az el6zd6 allapot 1
feladatai évig archivumban

tartasaval

4. |Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb| A valtozsokat Az el6zd allapot




hatdsagi  tigyekben  iigyfajtinként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezése, hataskodr gyakorlasanak
atruhdzasa esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez szitkséges dokumentumok,
okményok, eljardsi illetékek (igazgatési
szolgaltatasi dijak) meghatirozisa, alapvetd
eljardsi szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtdsanak  mddja  (helye,  ideje),
ligyfélfogadés ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarid6), az figyek
intézését segitdé uUtmutatdk, az iligymenetre
vonatkozo tajékoztatds és az ligyintézéshez
hasznalt letdltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idopontfoglalds, az tigytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az iligyfelet megilletd jogokrol
¢s az ugyfelet terheld kotelezettségekrol

kovetden azonnal

torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébol finanszirozott
kozszolgaltatisok megnevezése, tartalma, a
kézszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kbzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbol adott kedvezmények

A vialtozasokat
kévetben azonnal

Az €l6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idbtartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén
a Kkitdltendd kérdéiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartisoknak az e torvény szerinti
azonosito adatai; a kdzfeladatot ellatd szerv
altal

— alaptevékenysége keretében — gylijtott és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés
madja, a mésolatkészités koltségei

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6ézo allapot 1
évig archivumban
tartasdval

A kozfeladatot elldté  szerv  nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
moédja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az eldzé allapot 1
évig archivumban
tartasdval




8. | A testilleti szerv dontései eldkészitésének | A valtozisokat Az eléz6 llapot |
rendje, az &llampolgari kozremiikdés | kvetden azonnal évig archivumban
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a tartasaval
testiileti szerv liléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, {ilésének
jegyzOkonyvei, illetve Osszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazasanak adatal, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

9. |A térvény alapjan kozzéteendd | Torvény eltérd Az el6z06 allapot 1
jogszabalytervezetek ¢és kapcsolddd | rendelkezése hianyaban | évig archivumban
dokumentumok; a helyi Onkormanyzat a benyujtas idopontjat | tartdsaval
képviselo-testiiletének  nyilvanos  {ilésére | kovetden azonnal
benydjtott  elbterjesztések a  beny(jtds
id8pontjatdl

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett| Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban

tartdsdval

11. |A kozfeladatot ellatd szerv dltal kiirt| Folyamatosan Az el6zo allapot 1
palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei évig archivumban
és indokolasuk tartasaval

12. |A kozfeladatot ellatd szervnél végzett| A vizsgalatrdl szold Az elézo allapot 1
alaptevékenységgel kapcesolatos vizsgalatok, jelentés megismerését | évig archivumban
ellen6rzések nyilvanos megdllapitdsai kovetben tartasaval

haladéktalanui

13. | A kézérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az elézb allapot
igények intézésének rendje, az illetékes torlendd
szervezeti egység neve, clérhetOsége, az
informécios jogokkal foglalkozd személy
neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére| Negyedévente Az el6z6 allapot 1
vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai ¢vig archivumban
adatgyjtés eredményei, idébeli valtozasuk tartdsdval

15. | A kozérdeki adatokkal kapcesolatos kotelezd | Negyedévente Az el6z6 allapot 1
statisztikai adatszolgdltatds adott szervre évig archivumban
vonatkozo adatai tartisaval

16. | Azon kozérdek(l adatok hasznositasdra| Negyedévente Az ¢l6z6 allapot 1
iranyuld szerzédések listdja, amelyekben a ¢vig archivumban
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerzddo tartasaval
fél

17. | A kozfeladatot elldatod szerv kezelésében lévé | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1




kozérdekii adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo altalanos
szerzddési feltételek

kovetden azonnal

évig archivumban
tartdsaval

18.

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozd
killénos €s egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat
kéivetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében
levé, a kézadatok djrahasznositisarol szold
torvény szerint (jrahasznositds céljara
elérheté kulturdlis kozadatok listdja a
rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot
ellatd szerv kezelésében levs, a kdzadatok
yjrahasznositisardél szold torvény szerint
Ujrahasznosithaté kozadat tipusokrdl vald
tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével

A viltozasokat kdvetd
15 napon beliil

Az eldz6 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

20.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kézadatok  (jrahasznositasara  vonatkozd
ltalanos szerzbdési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A véltozasokat kovetd
15 napon beliil

Az eldzé allapot
torlendd

21.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok Ujrahasznositas céljabdl torténd
rendelkezésre bocsatasaert fizetendd dijak
dltalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezo tényezbkkel egyiittesen

A valtozasokat kovetd
15 napon beltil

Az el6zd dllapot
torlendd

22.

A kozadatok Ojrahasznositdsarol szold
térvény szerinti jogorvoslati tijékoztatéas

A valtozasokat kévetd
15 napon beliil

Az elézd Sllapot
t6rlendd

23.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kézadatok Utjrahasznositdsarol szold torvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztositod
megallapodasok szerzbdo feleinek
megjeldlése, a kizardlagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodds egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

A valtozasokat kévetd
15 napeon beliil

Az elézé éllapot
torlend&

24,

A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal kotdtt, a
kézadatok tjrahasznositasarol sz6lé térvény
szerint a kulturalis kozadatok
digitalizaldséra kizarolagos jogot biztositd
megéllapodasok szdvege

A valtozasokat kivetd
15 napon beliil

Az el6zé allapot
torlendd




25

A kozadatok 1jrahasznositisirdl  sz0l6
térvény szerinti azon jogszabdly, kézjogi
szervezetszabalyozo eszkdz, ktzszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutatd hivatkozas), amely az
Urahasznositds  c¢éljabol  rendelkezésre
bocsathatd kézadat gyljtésével,
eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefitggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valé fedezését irja
eld a kozfeladatot ellato szerv részére

A valtozasokat kiivetd

15 napon beliil

Az eldz6 allapot
torlend6

III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megirzés

A Kkozfeladatot  ellatdé  szerv  éves
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti
beszamoldja vagy éves  koltségvetési
beszamoldja

A valtozasokat
kévetden azonnal

A kozzétételt
kovetd 10 évig

A kozfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak 1étszdmara és személyi
juttatasaira vonatkozd Osszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koliségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott  juttatasok fajtdja ¢és mértéke
Osszesitve

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartaséval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
dllamhaztartasrdl sz6ldé  térvény  szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a
kéltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrol a kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat kévetd
hatvanadik napig

A kozzétételt
kivet6 5 évig

Az allamhaztartas pénzeszkdzei
felhasznalasaval, az  allamhéztartashoz
tartozd vagyonnal torténd gazddlkodassal
Osszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt

A dontés
meghozatalat kévetd
hatvanadik napig

A kézzétételt
kévetd 5 évig




meghaladd  értékli arubeszerzésre, ¢€pitési
beruhdzdsra, szolgltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre,  vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog 4ataddsara,
valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzOdést kotd felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott idore kotott szerzddés
esetében annak id&tartama, valamint az
emlitett adatok wvaltozdsai, a védelmi és
biztonsdgi c€li beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrol szolé 2015, évi CXLIIL
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként ktott
szerzodések adatai kivételével
A szerzédés értéke alatt a  szerzOdés
targyaért kikotott — altalanos forgalmi ado
nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci
vagy kinyv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni, Az
idoszakonként visszatéré - egy <vnél
hosszabb id6tartamra kotott -
szerzOdeéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott 8sszegét
kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6dd féllel kotott
azonos targyl szerzOdések értékét egybe kell
szémitani

A koncessziorol — sz6lé  torvényben| Negyedévente A kiilén

meghatérozott nyilvanos adatok (palyazati jogszabalyban

kifrasok, palydzdk adatai, az elbiralasrol meghatarozott ideig,

készitett emlékeztetdk, palydzat eredménye) de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal nem| Negyedévente A kiilon

alapfeladatai  ellatdsara (igy kiiléndsen jogszabalyban

egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai €s munkavallaloi érdek-képviseleti
szervei szamdra, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatdsi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segito szervezet

meghatdrozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval




tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszefliggd kifizetésre)
forditott, o6tmillidé forintot meghalado
kifizetések

Az Eurdpai Unié tamogatasaval
megvaldsuld fejlesztések leirdsa, az azokra
vonatkozé szerzédések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Kozbeszerzési  informéciok (éves terv,

Osszegzés az  ajanlatok  elbirdlasarol, a
megk 6ttt szerzddésekrdl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval




2. szamu melléklet

Kizérdeki adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idopontja: ...
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfeleld szovegrész alahuzando):

Az adatokrdl szébeli/irdsbeli tdjékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsétani
Az adatokrédl masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ...oooiiiii (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriild koltségeket az Onkormdényzat részére (a megfeleld szévegrész alahuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrdl csak olyan formaban és moddon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget az Onkormdnyzatnak, Tudomasul veszem, hogy az
igény visszavondsa esetén az adatok eldallitdsaval Osszefliggésben visszavonasig felmeriilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészilett masolatot (a megfeleld szévegrész alahtuzando)
személyesen,

postai Uton,

e-mail cimen keresztiil veszem dt.

Kérem biztositani, a kévetkezd cimen, illetbleg személyes atvételkor a kdvetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

TelefonsZaIm: ... ..o,

(G oo D e B Do Gabo0 o T o a0 00 ot Ao 000 (h Cor

B-mail §im? s ommmemmammsanmessssmmssmns e spemmss

.........................................

igényld aldirdsa



3. szdamu melleklet

A kizérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke

2021. évben
Adatkozlés médja Dijtétel
Fénymasolas A/4 10 Ft/lap
Fénymasolas A/3 20 Ft/lap
CD lemez 300 Ft/lemez
DVD lemez 500 Ft/lemez




